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ПОЛОЖВНИЕ
о библиотеке

в БОУ Il Омска <<Средняя общеобразовательная школа ЛЪ 132>

I общше положения

1,1. Положение о библиотеке в БОУ г. Омска кСредняя общеобразовательная школа
}lb 132) (далее - Школа) разработzlно в соответствии с Федермьным законом от 29 декабря
20|2 г. Jф 27З-ФЗ (Об образовании в Российской Федерации>, Фед. От
30.12.2021),Фелеральным законом от 29 декабря 1994 г. М 78-ФЗ ко библиотечном деле>
(ред. от 1 1 .06.2021), Федера,rьным законом от 25.07 ,2002г. Ns 1 l4-ФЗ ко
противодействии экстремисткой деятельности) (ред. от 01.07.2021 ), Федеральньтм
законом оT 29.|2.20|0 ЛЪ 4З6-ФЗ <rO защите детей от информации, причиняющей вред их
здоровью и рtввитию> (в ред. от 01.07.2021).

1.2. Библиотека обеспечивает права участников образовательного процесса на
бесплатное п ол ь з о в ан и е библиотечпо - информационными ресурсами.

l.З. Библиотека руководствуется в своей деятельности Федеральньп,Iи законами
Российской Федерации, указали и распоряжениями Президента Российской Федерации,
постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации и
исполнительных органов субъекгов Российской Федерации, решеяиJIми соответствующего
органа управления образовilния, настоящим Положением.

1.4, ,Щеятельность библиотеки основывается на принципах демократии, ryманизм4
общедоступности, приоритета базовых национiшьньD( ценвостей, гражданственности,
свободною развития личности, светского характера образования.

1.5. Порядок пользования источниками информации, перечень основных усJryг и
условиJt их предоставления опредеJUlются настоящим Положением и Правилами пользованиJl
библиотекой, утвержденными руководителем общеобразовательного учреждения.

1.6.Общеобразовательное учреждение несет ответственность за доступность и
качество библиотечно-информачионного обслуживания библиотеки.

I.'7. В библиотеке запрещается издание, хранение и распространение печатньIх,
аудио-, аудиовизуальньп и иньD< материмов, содержащих хотя бы один из признаков,
предусмотренньж ч.1 ст. 1 Федералъного Закона от 25 07. 2002 Ng 114-ФЗ кО
противодействи и экстрем истс кой деятельности >:

i.8. Согласво требованиям гл. 2, статьи 6, 8- 10 Федерального закона от
29,12.20l0N 4З6-ФЗ (О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и
развитию) к ус.Iтугам поль]ователей предоставJlяются фонлы научно - педагогической,
методической, учебной, справочной, >rудожественной, а также периодические изданиJI на
традиционньж или электронных носитеJIях информации, каждый документ которого имеет
знак информационной продукции (графическое и (или) текатовое обозначение,
соответствующий возрастным категориям пользователей.

1.9.Организация обслуживания участников образовательных отношений
производится в соотвотствии с правилами техники безопасности и противопожарными,
санитарно- гигиеническими требованишли.



lJ. основlrые задачи

III Основные функции библиотеки

III. Организацпя деятельности библиотеки

.Щля реализации основных задач библиотека:

3,1. Формирует фовд библиотечно-информациопньIх ресурсов школы; комплектует
универсальный фопд учебными, художественными, научными, справочными,
педагогическиМи и научно-попуJrярными документаN{и на бумажных и электронных
ЕоситеJIях информации в соответствии с Федеральным законом от 25.О7.2002r. N 114-Фз
кО противодействии экстремисткой деятельности)> (ред. от 01.07.2021), не допуская
появления в библиотечном фонде ш колы печатных материaшов экстремистского
характера; осуществJIяет размещение, организацию и сохранность док}ментов библиотеки.
!окументы, подготовленные к приемУ в бибrплотечный Фонд и 

"""pan""ra 
с Федеральным

списком экстремистских материалов подвергаются первичной обработке и инвентарному
учету;

3.2. Осущестмяет плановые проверки фонда учебной литературы в соответствии с
Федеральным перечнем учебной литераryры, осуществJIяет редаюирование данных по фонду
учебноЙ литературы школы в системе учета учебньтх фондов;з.з. Организует и ведет справочно-библиографический аппарат: катirлоги,
тематические картотекл, элекгронный катrrлог;

3.4. Осуществляет дифференuированное библиотечно-информационное обсл}тсивание
учащихся.

3.4.1. Предоставляет информациояные ресурсы на различных носитеJIях на основе
изучения их интересов и информационньг< потребностей.

3.4.2. Организует обучение навыкаМ независимого библиотечного пользоватеjUI'
информации, содействует интеграции комплекса знаний, умений и навыков работы с книюй
и информацией.

3,4.3. ОрганиЗует массовые меропрIхIтия, ориентированные на рiввитие общей и
иитате,:ьской культуры личности, оказывает содействие лри организации внеурочной
деятельности.

3.5. Осуществляет библиотечно-информационное обстryживание педаюгиtIеских
работников.

3.5. Удовлетворяет запросы пользователей и информирует о новых постуII!,Iени,Iх в
библиотеку.

4. 1. Струкryра библиотеки: абонемент, книгохранилище учебной литературы.

2.1. обеспечение участЕикаМ образовательного процесса ----обучаюцимся,
педагогическиМ работникам, родитеJUIм (иньтм законным пред"rавиrеrоrj
обучающихся(далее - пользователям) 

- 
доступа к информации, знаниJIм, идеям, культурные

ценностям посредством использования библиоте.тно-информационных ресурсов.2.2. Воспитание культурною и гражданского самосознаниJI, помощь в социirлизации
учащегося, развитии его творческого потенциала.

2.З. Формирование навыкоВ независимоЮ библиотечногО пользователя: обучение
поисlу, отбору и критической оценке информации в соответствии с требованиями ФГоС.

2.4. Совершенствование предоставляемьIх библиотекой ycny. на основе внедрения
новых информационных технологий и компьютеризации библиотечно-информационньн
процессов, формирование комфортной библиотечной среды.

2.5. Пополнение и сохранение фондов библиотеки.



4.2. Библиотечно-информационное обсл}живание осуществпяется в соответствии с
государственными образовательными стандарт!lми, планом работы Школы, рабочей
программой воспитаниJl, программами, проекгами и планом работы библиотеки.

4.З. В целях обеспечения модернизации библиотеки в условиJIх информатизации
образования, в пределах средств, вьцеJIяемых учредителями) Школа обеспечивает
библиотеку:

- гарантированным финансированием комплектования библиоте.тно
информационных ресурсов, предусмотренных в Школе:

- необходимыми служебными и производственными помещениJIми в соответствии со
струкryрой библиотеки и нормативами по технике безопасности экспlryатации компьютера
(отсутствие высокой влажности, зztпыленности помещения, коррозионно-активньIх
примесей или электропроводящей пыли) и в соответствии с положениями санитарньIх
правил СП 2-4.З648-20 кСанитарно - эпидемиологические требования к организациям
воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи (утверждены
постановлением Главного государственного санитарною врача РФ от 28.09.2020г. No 28);

- библиотечной техникой и канцеJuIрскими принадлежностями.
4.4. Школа создает условия для сохранности аппаратуры, оборудования и имущества
библиотеки.

4.5. Ответственность за систематичность и качество комплектования основною фонда
библиотеки, комплектование учебною фонда в соответствии с федермьными перечнями
учебников и учебно-методических издаиий Еесут заместители директора, создание
необходимьтх условий дJul деятельности библиотеки несет заведующий библиотекой.

4.6. Режим работы библиотеки опрсделяется в соответствии с правилами внутреннего

распорядка Школы. При определении режима работы библиотеки предусматривает
выделение:

4.6,1 .Времени для ежедневного вполнения внутри библиотечной работы;

4.6.2.Одного раза в месяц - санитарною дня, в который обслуживание пользователей
не производится;

4.7. В целях обеспечения рационаJlьItого использования Информационных ресурсов в

работе с обучаrощимися библиотека взаимодействует с библиотеками других
образовательньrх 1^rреждений округа, городскими и иными библиотеками юрода.

IV Управлсllие библиотекой

5.1. Управление библиотекой осущестыuIется в соответствии с законодательством РФ,
субъектов РФ и штатньш расписанием школы.

5.2. Общее руководство деятельностью библиотеки осуществляет дирекгор
Школы.
5.3. .Руководство библиотекой осуществляет заведующий библиотекой, который

несет ответственностъ в пределах своей компетенции перед диреюором, учащимися, их
родитеJulми (иными законными представителями) за организацию и результаты деятельности
биб.п.rотеки в соответствии с функционмьными обязанностями, предусмотренными
квалификационньп,rи требованшIми, трудовым договором,

5.4. Заведующий библиотекой назначается дирекгором Школы.
5.5, Завед},rощий библиотекой, разрабатывает и предстаыIяет директору Школы на

утверждение следующие док}ъ{енты:
5.5. 1.Положение о школьной библиотеке;
5.5.2. Правила пользования библиотекой;
5.5.З. Планово-отчетную документацию;
5.5.4. План работы на текущий год;
5.5.5. Анализ работы библиотеки по итогам юда.
5.6. Труловые отношенлfi работника библиотеки и Школы реryлируются трудовым

доювором, условлuI которого не должны противоречить законодательству РФ о труле.



V [IpaBa и обязанности библиотеки

6. 1.Сотрулник библиотеки имеет право:
6.1.1.Самостоятельно выбирать формы, средства и методы библиотечно-

информационного обслуживания образовательного процесса в соответствии с цеJIями,
задачами и Положения о библиотеке Школы;

6.1.2.Проводить в установленном порядке библиотечные уроки, и лругиемероприятия, направленные на формирование информационной
культуры;

6.1.3.Изьтмать документы из фондов в соответствии с инструкцией l]o учету
библиотечного фонда и инструкцией по работе с документаJ\{и, вк,IюченньIми
в кФедеральный список экстремистских материалов);

6.1.4.Определять в соответствии с правилами пользовzlния библиотекой,
утвержденными дирекгором Школы, и по согласованию Советом школы виды и рiвмеры
компенсациИ Ущерба, нанесенного пользователями библиотеки;

6,1.5.иметь ежегодный оплачиваемый отпуск в соответствии с коллективным
договором междz работниками и руководством lllколы или иЕыми локаJIьными
нормативными акгами;

6.1,6. БьrrЬ представленнЫми к различным формам поощрения, цаградам и
знакаIи отличия, предусмотренньтм д,ля работников образования и культуры;

6.1.7. Участвовать в соответствии с законодательством РФ в работЬ библиотечных
ассоциаций или союзов.

6.2. Сотрулник библиотеки обязан:
6.2.1.обеспечить пользоватеJUIм возможllость работы с информациояными

ресурсalми библиотеки, которые не наносят вред здоровью и (или) развитию учащихся;
6.2.2. Информировать пользователей о видах предоставляемьж библиотекой услуг;6.2,з. Формировать фондьт в соответствии с утвержденными федеральными

перечнJIми учебных изданий, требованиям Фгос, образовательными программами
Школы, интересами, потребностями и з,lпросzlми всех категорий arоо"aоuur"о"й;

6.2.4. В соответствии с требованиями Федерального закона от 25.07.2002г. Jф 1

14- ФЗ (О противодействии экстремистской деятельности> (ред. от 01.0'7.2О21 ) и в цеrrях
искJIючениII возможности массового распространения экстремистских материtIлов
своевременно проверять фонд библиотеки в соответствии с новыми данными
внесенными в
кФедеральный список экстремистских материалов) и сверять данные с алфавитным
каталоюМ школьной библиотеки, заIiося итоги сверки в <Журнал 0верки
библиотечного фонда со списком экстремистских материалов);

6.2.5. В соответствии с требованиями Федерального закона от 29.12.201о ]\ь 4з6_Фз
<О затците детей от информации, лричиняющей вред их здоровью и развитию> (в ред.
от 01.07.2021) обеспечить защиry детей от вредной длJI их здоровья и раз""тия информации;

6.2.6. Совершенствоватъ информационно-библиографическое и библиотечное
обслужл вание пол ьзователей;

6.2.7.обеспечивать сохранность использования носителей информации, их
систематизацию, рrвмещение и хранение;

6.2.8.обеспечивать резким работы в соответствии с потребностями пользователей и
работой Школы;

6.2.9.отчитываться в установленном порядке перед дирекrором Школы не реже 1

piBa в год;
6.2. 1 0 .Повьтшать квалификацию.



VI Права н обязаппости пользователей библиотеки

7.1. Пользователи библиотеки имеют право:
7.1.2.получать полную информацию о составе библиотечного

фонда, информационных ресурсах и предостав.пяемьш библиотекой услугах;

7. 1,2. Полъзоваться справочнО-библиографическим чtппаратом библиотеки;

7.1.3.Получать консультационную помощь в поиске лt
источников информации;

выборе

7.1.4. Получать во временЕое пользование на абонементе и в читальном зautе печатные
издания, аудиовизуzшьные документы и другие источники информации;

7. 1.5.Продлевать срок пользования документами;

7.1. 6.По,тучать тематические, факгографические, }точtшющие и библиографичсские
справки на основе фонда библиотеки;

7. 1.8. Участвомть в мероприятиях, проводимые библиотекой.
7.1 .9. Обращаться для разрешения конфликгной ситуации к дирекгору Школы.
7.2. Пользомтели библиотеки обязаны:
7.2, l. Соблюдать правила пользования библиотекой;
7.2.2. БережнО относитьсЯ к произведенияМ печати (не вырымть, не загибать страниц,

не делатЬ в книгzlх подчеркиваний, пометок), иным документrrм на разJIичньrх носитеJIл(,
оборудомнию, иЕвентарю.

7.2.3. Поддерживать порядок расстановки документов в открытом доступе
библиотеки, расположения каргочек в каталогах и картотеках;

7.2.4. Пользоваться ценными и справоtlными документами юлько в помещеЕии
библиотеки.

_ 7.2.5. Убедиться при получении докуменюв в отсутствиlI лефекrов, а при
обнаружении проинформировать об этом работника библиотеки. ответственность за
обнаруженные дефекгы в сдаваемых документах несет последний пользомтель; возвращать
документы в библиотеку в устarновленные сроки.

7.2.б. Пользователя библиотеки, нарушающего правила пользовани,l библиотекой и
причинившею библиотеке ущерб, компенсируют ег0 в размере, установJIенном правилами
пользоЕцlнпя библиотской, а также нес}т иную ответственность в случаях, предусмо]ренньD(
действующим законодательством, за вред, причиненнъй несовершеннолетниr, не
достигшим четьlрЕадцати лет (малолетним), отвечают его родители (усыновитеrпr) или
опекуны, если не докаr(уъ что вред возник не по их вине:

_возместить вред в натуре (предоставить учебник, книry пособие тою же рода и
качества, исправитЬ поврежденное произведение печати и т.п.) или возместить причиЕенные
убытки;

испорченньж учебников предоставJuIть другие книги,
номинаJIьную стоимость учебника, если он использовilлся не

_ 7.2.,7. Полностью рассчитаться с библиотекой по истечении срока обучения или
работы в школе.

7.3.Порядок пользования библиотекой:
7.3.1. Запись учащихся Школы в библиотеку производится по списочному составу

класса и в индивидуarльном порядке, педагогических и иных работников образовательного
учрежден}ш, родителей (иных законные представителей) учащихся - по паспорту.'7,З.2. Перерегистрацияпользователейбиблиотекипроизводитсяежеюдно.

^l .3,З, !окументом, подтверждающим право полъзованиJl библиотекой, является
читательский формуляр.

-взамен утерянных или
необходимые школе, или внести
более одною года.



'7 .з.4. Читательский
документов из

фонда библиотеки и их возвращения в библиотеку.

7.4,Порядок пользоваяия абонементом;
7.4.1.Максимальные сроки пользования документами, учебника]\{и,

пособиями - учебный год.
7.4.2.Науtно-популярная, познавательнiul, художественная литерат}ра
7.4.3,Периодические издания, издания повышенного спроса -5 дней.

формуляр фиксирует дату вьщачи пользователь

учебными

- 10дней.

7.4.4. Пользователи моryт продлить срок пользования документами, если на
них отсутствует спрос со стороны других пользователей.

7.4.5. Энциклопедии, справочники, редкие, ценные и имеющиеся в единственном
экземпляре документы вьцаются только для работы в библиотеке.

VlI Jд K;r Kl.tltTc.,l LlI t,le tlo.il ()iкcl| lIrI

8.1 .настоящее Положение вступают в силу с момента подписанля приказа.
8.2. Настоящее Положение размещается на официальный сай-r Школы.
8.3. Срок действия Положения не ограничен. При изменении законодательства в акт

вносятся изменеЕия в установленном законом порядке.


